(& MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA gsc’d"?':’ 'g'f -GNFA-PO - 08 -PR -

Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2
Notariado y Registro

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

| FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL I_%Ba—l%
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | KAREN DANIELA LOPEZ HERNANDEZ lc
CEDULA DE CIUDADANIA No. [ 1.032.506.439 —| DE | BOGOTA |€l
CODIGO ACTIVIDAD RUT I 000-0006910 | CELULAR | 3016460226 | ®
E-MAIL PERSONAL | karenhernandezd16@gmail.com It
E-MAIL INSTITUCIONAL | karen.lopez@supernotariado.gov.co |4-
BANCO | DAVIVIENDA |¢  nNoDEcUENTA [0550488439130797} cA [ X J& cc[ e

s CONTRATO ACTUAL o VALOR TOTAL DEL CONTRATO | $ 9.313.860,00 |«
2818 DE 2025 @ HONORARIOS MENSUALES $ 4.656.930,00 14-

El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del
plazo acordado, los servicios y/o actividades

OBJETO DEL CONTRATQ [enunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas| 4
de dinero, a titulo de honorarios.

Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTROPerfi: PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | JANET AMEZQUITA LOZANO |«
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADORA SECCIONAL ORIP ZIPAQUIRA |«
COPNo. | 35025 | & CRPNo. 603125 |« ,
FECHACOR 21/01/2025 | Fecracri  13/11/2025 | et Bl W #he
LUGAR DE EJECUCION | 14 | 11 l 2025 |¢-
CIUDAD ZIPAQUIRA J Dia Mes Afio
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO CUNDINAMARCA . CONTRATO | 26 [ 12 | 2025 |
FECHA DE INICIO DEL Dia __ Mes  Afio . MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
CONTRATO [ 14 [ 11 J2025]e [ 1]*[13]e
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia _ Mes Ao ki il e .
Y/O PRORROGA | | ] |¢. CDP No. @ CRP No. .
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia _ Mes _ Ado  MESES  DIAS VALOR
PRORROGA | I l I 4 l lq. . l |t
~—— =| ESFACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR $ 2.638.927,00 |e i O No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS ' e | |" | ;"
E 2.638.927,00 | —] Dia Mes  Afo MES A COBRAR
DEL| 14 [ 11] 2025 | PAGONo. NoDiAs | NOVIEMBRE ]

PERIODO DE PAGO

AL[ 30 [11] 2025 || 01 Ju[ 17 |57%

NOVIEMBRE |
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA chd’lf;’;: ':'1" = GNFA-PO=0B -PR=
S rims sy i PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 232900 SALUD TOTAL @« 125%
2. FONDO DE PENSION 298100 PORVENIR &« 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS o .
- LABORALES (ARL) 9800 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 540.800 PLANILLA DE PAGO No. 9493687327 L
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 9.313.860,00 ACUMUIABD SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO | § 2.638.927,00 & || $ 2.638.927,00 $ 6.674.933,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO o9 - $ -
PAGO 03 VALOR DEL PAGO af - $
PAGO 04 VALOR DEL PAGO el s - $
PAGO 05 VALOR DEL PAGO ef $ - $
PAGO 06 VALOR DEL PAGO e - $
PAGO 07 VALOR DEL PAGO o3 - $
PAGO 08 VALOR DEL PAGO 6«3 . $
PAGO 09 VALOR DEL PAGO « % - $
PAGO 10 VALOR DEL PAGO el $ z $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO e $ - $
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «| % - $ =
PAGO 13 VALOR DEL PAGO @l s - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO &% - $ s
PAGO 15 VALOR DEL PAGO €% - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO «f$ - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO wl$ - $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO @l % - $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO «l$ - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO a3 @ $ -

Dia Mes Afo
pEL| 14 [ 11] 2025 | pagono. | NOVIEMBRE |
a| 30 [11] 2025 | [01] | NOVIEMBRE |

PERIODO DE PAGO
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA ch’df:: ':'1" ~GNFA - PO~ 08 - PR -
Superintendendia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES EVIDENCIAS
1. Presentar el informe de ejecucién contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo|Se anexa documentos calificados en noviembre como parte
en cuenta los lineamientos establecidos por la Direccion del proceso de calificacion de propiedades haorizontales se
Administrativa y Financiera. verifican los derechos e impuestos de registro. Desde que
2. Realizar el estudio y calificacién de los documentos objeto de registro de todo de acto que se|recibi contrasenas y usuarios respectivos y el acta reposa en el
someta al proceso de registro, que ingrese a la oficina de registro de area administrativa de la sede ORIP de Zipaquira, se ha

instrumentos publicos a la que es asignado, de acuerdo con la normatividad vigente y aplicable. [cumpido con lo asignado y se ha realizado la respectiva
3. Calificar diariamente como minimo 27 documentos. De darse el caso de no ser posible la|gestion en cada tarea asignada

asignacion de ese nimero de documentos, teniende en cuenta el ingreso

de tramites diarios a la oficina de registro de instrumentos publicos, este debera calificar
diariamente la totalidad de los documentos que ingresen.

4. Verificar el pago de emolumentos y la liquidacion de los derechos e impuestos de registro, para
dar estricto cumplimiento a las tarifas establecidas por la

normatividad.

5. Realizar el autocontrol del procesc de calificacion y adelantar el procedimiento establecido para
que se realicen las correcciones que sean necesarias, de acuerdo

con los parametros establecidos en la normatividad vigente.

6. Generar notas devolutivas, rechazando la inscripcion del documento y emitiendo la devolucion,
de acuerdo con la normatividad establecida cuando sea necesario.

La nota devolutiva debera estar debidamente justificada e incluir la totalidad de las causales por
la cuales se produjo la negacion de la inscripcion.

7. Brindar apoyo en la proyeccion de actos administrativas, oficios y documentos relacionados
con el registro de instrumentos publicos.

8. Dar debido manejo a las contrasefias y usuarios que le sean asignados y guardar estricta
reserva de la informacion a la cual tenga acceso debido a sus funcicnes.

9. Asistir a las reuniones y capacitaciones a las cuales sean convocados.

10. Presentar un informe diario a su supervisor o, a la persona designada para dichos efectos,
con los documentos calificados en la jornada.

11. Acreditar su afiliacién a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de
Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos

Laborales (A.R.L.) y, encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes.

12. Sin perjuicio de lo sefialado en el numeral 2 de la presente clausula, durante el primer mes de
vigencia del contrato, atendiendo al proceso de capacitacion que se

adelantara en este periodo, el contratista debera calificar el nimero de documentos que le sean
asignados con aumento progresivo hasta llegar al cumplimenta de la

meta diaria.

13, Las demas que le sean asignadas en virtud del objeto contractual.

NOTA: Si se requiere ampliar méas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas
COMO anexos.
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MACROPROGESO: GESTION FINANGIERA |C0dig0: MP - GNFA - PO - 08 - PR -

05 -FR - 01
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR (Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una vez verificado el desarrollc de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(1a) contratista KAREN DANIELA LOPEZ HERNANDEZ identificado (a) con cedula de ciudadania

No 1.032.506.439 de BOGOTA cumpli®  sastifactoriamente con el objeto vy obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 2818 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 603125 CDP No 35025

Se autoriza el pago por la suma de $ 2.638.927,00

Valor ot letras: DOS MILLONES SEISCIENTOS TREINTA Y OCHO MIL NOVECIENTOS VEINTISIETE PESOS CON

00 CTVOS
Dia Mes Ano
DEL| 14 11 2025 NOVIEMBRE
PERIODO DE PAGO [ l | | FPAGD o, | J
au| 30 [11] 2025 | [01]| | NOVIEMBRE |
Para constancia se firma en ZIPAQUIRA alos 28 dias del mes de NOVIEMBRE de 2025
SUPERVISOR

7N

: Firma Supervisor
“JANET AMEZQUITA LOZANO
REGISTRADORA SECCIONAL ORIP ZIPAQUIRA

CONTRATISTA

(Gekeradah

\Rirma Contratista| ||

KAREN DANIELA LOPEZ HERNANDEZ
Cedula de Ciudadania No

1.032.506.439 de BOGOTA
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA el P Qe BRI RR 03
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 03
Natariado y Registre PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencion en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA Si NO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econdmico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X
5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.
6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.
8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si:
a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 392 del E.T X
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NQ), se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracién de renta y UVT aplicable.
9. Ha suscrito contratos durante el afio 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT X

($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma al 28 dia del mes de noviembre de 2025.

NANDEZ

CC 1032506439

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.qov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co




PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Cadigo: MP - GNFA - PO -
08-PR-05-FR-03

Superintendencia de
Notariado y Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Version: 01

FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que el(la) sefior(a) KAREN DANIELA LOPEZ HERNANDEZ, identificado(a) con Cedula de

Ciudadania No.

1032506439 de

Bogota

en su calidad de Contratista de Ia

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 2818 de 2025 realizé el
pago de la seguridad social correspondiente al mes de NOVIEMBRE.

Dependencia

DIRECCION TECNICA DE REGISTRO

Perfil Contratista

PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B

Dia |Mes | Afo Dia |Mes| Aiio
Mes a cobrar Desde 124 | 11 12025 Hasta 30 | 11 | 2025
Valor Salud $232.900
Valor Pension $298.100
Valor ARL $9.800
Planilla seguridad . o
social Pensionado / anexar resolucion
Numero de planilla 9493687327
Periodo de la planilla 202511
Fecha pago planilla 21/11/2025

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista al (28) dia del mes de

noviembre de 2025.

0

el

ANET AMEZQUITA LOZANO
A SECCIONAL ORIP ZIPAQUIRA

REGISTR

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccion: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201

http:/lwww.supernotariado.gov.co
correspendencia@supernotariado.gov.co
Bogotd D.C., Colombia




en linea

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
CC 1032506439 KAREN DANIELA LOPEZ HERNANDEZ INDEPENDIENTE Principal CRA 9#12-33 ZIPAQUIRA-CUNDINAMARCA 8516242 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2025-11 2025-11 1945099564 9493687327 1 2025/12/10 2025/11/21 | BANCO DAVIVIENDA [¢] $540,800
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
Ne. | Identificacion Nombre el eolcorvstsin| e [emalvaclavpbvetl o Codigo] Dias IBC Aporte  [Codigo| Dias IBC Aporte  |Codigo|Dias IBC Aporte  |Codigo| Dias IBC Tarifa | Aporte |Dias IBC Aporte nggF Total Aportes

Centro de Trabajo: PRINCIPAL (1 Afiliados) 51,862,772 $298,100| $1,862,772) $232,900f $9,800) 9| $9) $540,800
Ciudad: ZIPAQUIRA Depto: CUNDINAMARCA (1 Afiliados) $1,862,772] $298,100] $1,862,772) $232,900| $of $0 $1,862,772 $9,800| S0 50/ $540,800

1 [(c 1032506439 ’LDPE[ KAREN ] | ] I [ ] l I J J ] ] I I l | l w00 | 30 | stssaz7|  sessoofepsooz] 30 | sisez,772] 232,900 0 50 SOl 1223 30 | $1,862,772| 0.5224 59,800 0 50) s Mo $540,800

1
Total Afiliados( 1) 1,862,772 5298, 100| §1,862,772) 5232,500] sof S0 $1,862,772 $9,800) sof S0 $540,800
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
CC 1032506439 KAREN DANIELA LOPEZ HERNANDEZ INDEPENDIENTE Principal CRA 9#12-33 ZIPAQUIRA-CUNDINAMARCA 8516242 Ho
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2025-11 2025-11 1945099564 9493687327 1 2025/12/10 2025/11/21 | BANCO DAVIVIENDA 0 $540,800

RESUMEN DE PAGO

S0

50

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1

$298,100 $298,100

PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $298,100 S0 50 $298,100

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $9,800 50 S0 $9,800

POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $9,800 S0 S0 $9,800

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $232,900 50 S0 $232,900
SALUD TOTAL EPS002 800,130,907 4 1 $232,%00 S0 50

$232,900




Cédigo: MP - GNCT - PO - 01 -
PR -01-FR-02
. . PROCESO: Gestion precontractual, contractual, | Version: 02
Super_mtendencaa de ejecucion y liquidacion de procesos contractuales
Notariado y Registro | Formato Acta de inicio Contrato de prestacion de | Fecha: 05/03/2025
it servicios

MACROPROQOCESQ: Gestion Contractual

_-__-/

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 2818 de 2025
NOMBRE DEL CONTRATISTA: KAREN DANIELA LOPEZ HERNANDEZ
CEDULA DE CIUDADANIA: 1.032.506.439

FECHA DE INICIO: 14 de_ Noviembre de 2025
FECHA DE TERMINACION: 26 de Diciembre de 2025
PLAZO DE EJECUCION: 1 mes y 13 dias.

El dia 14 de noviembre de 2025 en la ciudad de Zipaquira se reunieron Janet
Amezquita Lozano en su calidad de supervisor del contrato y Karen Daniela Lopez
Hernandez en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las actividades
pactadas en el objeto del Contrato No. 2818 de 2025

Se firma en Zipaquira para los fines pertinentes el dia 14 de noviembre de 2025.

e &Q&&\gmd? i
JANET AMEZQUITA LOZANO KAREN DANIELA LOPEZ HERNANDEZ

REGISTRADOR SECCIONAL C.C: 1.032.506.439

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1) 514 0313



|
| Superintendencia de
' Notariado y Registro

MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL Codigo: MP - GNCT - PO -01 . PR- 01

- FR- 01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS| .
CONTRACTUALES Versién: 05
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE i
APOYO A LA GESTION Facha: 12 - 12 .2023

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 2818.2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y KAREN DANIELA

LOPEZ HERNANDEZ

[Contrato Nimero 2818 [ Vigencla: | 2025

Entidad contratante; SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

Nit: 899.999.007-0

Ordenador del gasto ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO

Identificacién: Cédula de Ciudadania 1.015.408,882

Contratista; KAREN DANIELA LOPEZ HERNANDEZ

\dentificacion: Cédula do Ciudadania No. | 1.032.506.439
Serviclos: SERVICIOS_PROFESIONALES

Honorarios mensuales:

CUATRO MILLONES SEISCIENTOS CINCUENTAY SEIS MIL NOVECIENTOS TREINTA PESOS MICTE (§ 4.656.930}

Perfil:

PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B

Dependencia: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO - DTR_CP
Linea PAA; DTR_CP537
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios yio actividades
1) Objea: anunciadas a lo largo del presente contrato. Como contraprastacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a tiulo de honorarios,

Dependencla: DIRECCION_TECNICA_DE_REGISTRO
Perfil. PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B

2) Lugar de Ejecucion

El lugar da ejecucion del contrato sera en: ORIP ZIPAQUIRAZIPAQUIRA, NIVEL: REGIONAL CENTRO (O en el lugar que por necesidad del servicia sa requiera)

3) Plazo:

El término da ejecucion del presente contralo sera de: 2 meses sin superar el 26 de diciembre de 2025.

En todo caso, su ejecucion se establacera a parir de la suscripcion del acla de inicio entra el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de|
perfaccionamiento y legalizacion del mismo.

4) Obligaciones Especificas:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1.Presentar el informe de ejecucion contractual y cuenta de cobro da manera mansual, teniendo en cuenta los i i tablecidos por la Direccién Administratival
y Financiera.

2 Realizar el sstudio y calificacion de los documentos objeto de registro de todo de acto que se someta al proceso de registro, que ingrese a la oficina da registro de
instrumentos piblicos a la que es asignado, de acuerdo con la normatividad vigenta y aplicable.

3.Calificar diariamente como minimo 27 documentos. Dae darse el caso de no ser posibla la asignacion de ese numero de documentos, teniendo en cuenta el ingreso del
tramites diarios a la oficina de registro de instrumentos publicos, este dabera calificar diariamente la totalidad de los documentos qua ingrasan.

4 Verificar el pago de emolumentos y la liquidacion de los derechos a impuestos de registro, para dar estricto cumplimiento a las tarifas establecidas por la normatividad.
5,Realizar el autocontrol del proceso de calificacin y ad ol procedimi blecido para que se realican las corecciones que sean nacesarias, de acuerdo con
los paramatros establecidos en la normatividad vigsnte.

6.Genarar notas devolutivas, rechazando la inscripcion del documento y emitiendo la devolucitn, de acuerdo con la normatividad establecida cuando sea necesario. La
nota devolutiva debera estar debidamente justificada e incluir |a totalidad de las causales por la cuales sa produjo la negacion de la inscripcion.

7.Brindar apayo en la proyaccion de actos administrativos, oficios y d tos relacionados con el registro de instrumentos piblicos.

8.Dar debido manejo a las contrasenas y usuarios que le sean asignados y guardar estricla reserva de la informacion a la cual tenga acceso debido a sus funciones.
8,Asistir a las reunionas y capacitaciones a las cuales sean convocados.

10.Presentar un informe diario a su supervisor o, a la persona designada para dichos efectos, con los documentos calificados en la jomada.

11.Acreditar su afiliacion a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de Fondos de Pensiones [AF.P.) y a una Administradora de Riesgos
Laborales (A.R.L)y, encontrarsa al dia en el pago de los respectivos aporles.

12.8in perjuicio de lo sefialado en el numeral 2 de la presenta clausula, durants el primer mes de vigencia del contrato, atendiendo al proceso de capacitacion que se
adalantara en este periodo, el contratista debera calificar el niimero de documentos que le sean asignados con aumenta progresivo hasta liegar al cumplimento de la|
meta diaria,

13.Las demas que le sean asignadas en virlud del objeto contractual.

Paragrafo: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucion contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, leniendo an|
cuenta los linsamientos establecidos por la Direccion Administrativa y Financiera

5) Valor:

El valor total del contralo es hasta por la suma de NUEVE MILLONES TRESCIENTOS TRECE MIL OCHOCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE (§ 9.313.860)

El presente contrato se financiara con cargo al Prasupuesto de la SNR vigencia 2025, distribuidos asi:

COP No. | Valor Rubro Prosupuestal

Suparintendencia da Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201, PBX 57 +(1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia, hitp:/fwww.supermotariado.gov.co, correspondancia@sup iado.gov.co




Superintendencia de
Notariado y Registro

Codigo: MP-GNCT-FO - 01-PR- 01
MACROPROCESO: GESTION CONTRACTUAL go: MP - GN

- FR- 01
PROCESO: GESTION PRECONTRACTUAL, CONTRACTUAL, EJECUCION Y LIQUIDACION DE PROCESOS|, .
CONTRACTUALES o
FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE Fecha: 12 - 12 2023
APOYO A LA GESTION )

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 2818.2025 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y KAREN DANIELA

LOPEZ HERNANOEZ

) CDP:

A-02-02-02-008-002 (SERVICIOS JURIDICOS Y

33025 CONTABLES)

§ 664.545.840

7) Forma de pago:

El valor del contrato se pagara en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de (5 4.656.930) CUATRO MILLONES|
SEISCIENTOS CINCUENTA Y SEIS MIL NOVECIENTOS TREINTA PESOS M/CTE o proporcianal por fraccién de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte del
supervisor del contrato de los respectives informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato.

idos en las ci

En todos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los ientos de pagode la SNR.

Paragrafo: El contratista se obliga a aportar el soparta de pago de los aportes correspondientas al sistema de seguridad social: salud, pensiény ARL,

El i plimiento a las obligaciones I tituye el mayor riesgo para el normal desarollo del objeto contractual por o que EL CONTRATISTA debera
tonstituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia Gnica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al Diez]
por ciente {10%) dal valor del contrata, con vigencia por el plazo de ejecucitn del contrato, y seis (6) meses mas, contados a partir de la fecha de suscripcion del

8) Garantia: "
mismo:
|Beneficlario / Asegurado: Superintendencia de Notariado y Registro
8} Supervisién La vigilancia en la ejacucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE O QUIEN HAGA SUS
upervis|

VECES, o a quien designe el ardenador dal gasto.

10) Clausula Penal Pecuniaria

| I

a. En caso de ia de ode i de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste debera
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalents al 20% dal valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segn sea el
caso, al momento de efectuarse el pago del contrato.

b. lguaimente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacitn anticipada de perjuicios una suma equivalents al veinte|
por ciento (20%) dal valor total del contrato, la cual ser4 cancelada o descontada, segin sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la
Entidad se reserva el dlerecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

11) Multas

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o ratraso, sa causaran multas hasta por un valor
equivalents al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b. La imposicién de las multas se hara medianta resolucién motivada, previo agotamiento del debido proceso y ds conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de
2011,

c. La imposicién de multas no impedira la aplicacién de otras sanciones a qua hay lugar por el incumplimiento.

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, al valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar

12) Documentcs anexos
Condiclones adicionales

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP |, referente a este proceso, hacen parte del presenten formate de
Condiciones Adicionales para el confrato de prestacion de servicios.

Elaboro BD

Revisé y proyectd

Reviso

Revisé y aprobd

Aprobé transacclonalmente:

CRISTIAN GONZALEZ ENLACE DEL AREA

ISAURA PILAR RIVERO GARCIA D.N(:Lg‘

LAURA MILENA ARROYQ LOZANO DL e

DAVID FELIPE SANCHEZ MORA DIRECTOR DE CONTRATACIO
ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO ORDENADORA DEL GASTO

Superintendencia de Notariado y Registro. Calle 26 No. 13 - 49 Int 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia. http:/www.supernotariado.gov.co. comespondencia@supemotariado.gov.co




MACROPROCESO: Gestién Contractual gg"_‘g:"_“g;’_g?m -PO-01-

\s7)
PROCESO: Gestién precontractual, contractual, Version: 01
Superintendencia de| ejecuciény liquidacién de procesos contractuales

Notariado y Registro Formato Designacién como Supervisor de contrato | Fecha: 05 - 05 - 2021

Bogota, D.C, 14-11-2025

Doctor (a)

JANET AMEZQUITA LOZANO

REGISTRADORA OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS ZIPAQUIRA
O Quien haga sus veces o quien designe la ordenadora del gasto.

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

Asunto: Acto Administrativo para la Designacién como Supervisor (a) de Contrato.

Respetada Doctora:

Se le ha designado como Supervisora del Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales No. 2818
DE 2025, suscrito con KAREN DANIELA LOPEZ HERNANDEZ portadora de la C.C. 1.032.506.439,
labor que debe cumplir, teniendo en cuenta lo estipulado por los articulos 4 y 14 de la Ley 80 de 1993,
articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes y complementarias, las cuales
establecen los derechos y obligaciones de las entidades estatales en la ejecucion del objeto de los
contratos celebrados, su funcion de vigilancia que se realiza a través de los supervisores en cuanto al
seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico sobre el cumplimiento del objeto
contractual y obligaciones a cargo del Contratista.

Por tanto, la funcién que se le ha encomendado debera desarrollarla teniendo en cuenta lo establecido en
el Estatuto de Contratacion y en especial lo previsto en la Resoluciéon Na. 08045 del 30 de agosto de
2021 de esta Entidad, por medio de la cual se actualizé y adoptd el Manual Interno de Supervision e
Interventoria de la SNR.

De igual manera, se dispone que el ACTA DE INICIO, debe suscribirse por las partes, a partir de la fecha
que acompaiia el presente Acto Administrativo, y ésta enviarse a la Direccién de Contratacion, quien debera
reportarlo al Sistema Electronico de Contratacion Publica (SECOP Il), con el fin de cumplir con los términos
previstos para la publicacion, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.

Igualmente, es de obligatorio cumplimiento, por el (la) contratista y el supervisor verificar que todos los
documentos suscritos en ejercicio de la labor que le ha sido asignada en el presente acto, obren en la
plataforma del Sistema Electronico de Contratacién Publica (SECOP 1), con el fin de proceder en esta al
cargue de los documentos que se originen dentro de la ejecucion del presente acto juridico designado.

Este acto administrativo es de obligatorio acatamiento y cumplimiento por el supervisor

Cordialmente,

[GTN

Secretaria General ylOrdenadora del Gasto

Proyectd: Isaura Pilar Rivero Garcia — D.C.?‘
Revisé: Laura Milena Arroyo Lozano — D.C gm-
Revis6 y Aprobé: David Felipe Sanchez Mora — Director de Con!ratacién%{

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia

hitp://www.supernotariado.gov.co
correspendencia@supemotariado.gov.co




Compromiso Presupuestal de Gasto —

Comprobante.

Usuario Solicitante:

Unidad ¢ Subunidad
Ejecutara Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHdcaranto
12-04-00-000

GENERAL

13/11/2025 12:00:00 p. m.

DIEGO ARMANDO CARANTON LINARES
SNR NIVEL CENTRAL GESTION

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 35025 de fecha 2025-01-21. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Nimero: |603125 Fecha Registro: |2025-11-13 Unidad / Subunidad Ejecutora: 12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL

Vigencia Presupuestal |Ac€ual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0.00|
| Valor Inicial: | 9.313.860,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: ‘ 9.313.860,00 | Saldo x Obligar: 9.313.860,00

TERCERO ORIGINAL !
HisMineacton: Ceduaide 1032506439 | Razén Social: IKAREN DANIELA LOPEZ HERNANDEZ IMedio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA

Nimero: I 055048843913072 ‘ Banco: |BANCD DAVIVIENDA S.A. ‘Tlpo: Ahorro Estado: Activa

‘ ORDENADOR DEL GASTO

| Identificacion: i 1015408882 ‘ Nombre: ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO 'Carga: lSECRETARIO GENERAL |
‘ CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE

CONTRATO
2 DE
Identificacién: ;‘*""’ de Genera Viaticos: No Num. Soficitud de Nimero: |281872025 Tipo: PRESTACION |Fecha: 2025-11-13
egistro: Comisién: DE
SERVICIOS
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
| DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
12-04-00-000 SNR NIVEL
| A-02-02-02-008-002 SERVICIOS ’ VALOR
‘glé:‘ég.x: GESTION JURIDICOS Y CONTABLES Propios 20 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
9.313.860,00 0,00
Total: 9.313.860,00 0,00 9,313.860,00 9.313.860,00
Objeto: DTR-CP 537 - CONTRATQ PRESTACION DE SERVICIOS No.2818%2025 - PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B - ORIP ZIPAQUIRA
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
12-04-00-000 ISNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL 72 GASTOS GENERALES PROPIOS CSF 2025-11-13 9.313.860,00 5 -9.313.860,00 | NINGUNO
LJu- 3 _/ [ /
==
FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
Pagina 1 de 2



DETALLE DE LA GARANTIA

4 horas de tiempo
Aprobacion Revisian transcurrido
Directer Aprobado Aprobacion zulay ariza (14/11/2025 10:27:38
Contractual polizas AMIUTC-05:00)

Bogotd, Lima, Quita)

1 hora de tiempo
transcurrido
(14/11/2025 2:17:46
PMIUTC-05:00)
Bogotd, Lima, Quita)

Director de

Contratacion :: David Felipe
Aprobacion Sanchez Mora
Director

Director de
Contratacién Aprobads

Id de la garantia CO1.WRT.18393329
Referencia de la garantia 21-46-101123557

Estado Aprobado

Justificacion Cumplimiento - Cumplimiento del contrato

Tipo de garantia Contralo de seguro
Patrimonia auténomo

Garanlia bancaria

Entidad aseguradora SEGUROS DEL ESTADO S.A
Nimero de péliza 21-46-101123557

Tomador KAREN DANIELA LOPEZ HERNANDEZ




DETALLE DE LA GARANTIA




i — — |UTC-511:32:03
Agencia Nacional Almeriar &l G =
do Contratacon Mablics

Colombia Compra Eficiontu ‘ karen lopez

Busqueda Mis procesos Menu Ira Buscar...

Escritorio = Meni = Administracién de contratos — Ver contrato

Informacion general (BF
Condiciones f .

Cancelar ‘ < Evaluacion de la Enlidad Estatal >
Bienes y servicios

VER CONTRATO

Documentos del Proveedor " .
Ejecucion del Contrato

Documentos del contrato

5 Informacion presupuestal Plan de Pagos

7 Ejecucién del Contrato . Se requieren emisiones de

Modificaciones del Contrato codigoside auttrizaclén?

;o Id de pago Nimero de factura Fecha de emision Fecha de recepcion Valor total de la factura Estado
Incumplimientos

No existen resultados que cumplan con los criterios de biusqueda especificados

Crear
Documentos de ejecucion del contrato
Descripcion Nombre del archivo Cargado por
Acta de Inicio.pdf Acta de Inicio.pdf Comprador Descargar Detalle
Compromiso 603125 DTR-CP 537 - Compromiso 603125 DTR-CP 537 - Comprador Descargar Detalle
CONTRATO PRESTACION DE CONTRATO PRESTACION DE
SERVICIOS No.2818_2025 - SERVICIOS No.2818_2025 -
PROFESIONAL UNIVERSITARIO PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO
TIPO B - CRIP ZIPAQUIRA para B - ORIP ZIPAQUIRA para firma.pdf
firma.pdf
DESIGNACION SUPERVISION DESIGNACION SUPERVISION Comprador Descargar Detalle
CONTRATO 2818 2025_1.PDF CONTRATO 2818 2025_1.PDF
O Examen Ocupacional (1).pdf Examen Ocupacional (1).pdf Proveedor Descargar Detalle
APROBACION POLIZA 2818.pdf APROBACION POLIZA 2818.pdf Comprador Descargar Detalle
D EVIDENCIAS 14 AL 30 DE EVIDENCIAS 14 AL 30 DE Proveedor Descargar Detalle
NOVIEMBRE.xIsx NOVIEMBRE .xlsx

Borrar Cargar nuevo

Cancelar < || Evaluacién de la Entidad Estatal it = |

© VORTAL 2019 e i il it ¢ Ayuda Espafiol {Colombia) ¥ 018000-52-0808 www.colombiacompra.gov.co/soporte Lunes a Viernes 7:00 a.m. a 7:00 p.m.



Formulario del Registro Unico Tributario

2. Concepto | 0 | 1 Inscripcion

4. Nimero de formulario

141139144963

(415)7707212489984(8020) 000014113914496 3

5. Numero de Identificacion Tributaria (NIT)

10325064329

6. DV
1 Impuestos de Bogota

12. Direccidn seccional

14. Buzon electrénico

IDENTIFICACION

24, Tipo de contribuyente

25. Tipo de documento

26. Numero de Identificacion

27, Fecha expedicién

Persona natural o sucesién iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 103250 613 9 e I ‘
Lugar de expedicion 28. Pais 29, Departamento \ 30. Ciudac/Mimicipio
COLOMBIA 1 6 9 |BogotaD.C. 11 Bogota, D.C. 0 (
31. Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primer nombre —_’5‘4. Olrss nombres
LOPEZ HERNANDEZ KAREN DANIELA
35, Razén social ~ N
36. Nombre comercial S 37. 35;;_.
PSS A N Y
UBICACION
38. Pais 38, Departaments. /N N L\ 40. Ciudad/Municipio
COLOMBIA 1 6 9 |Cundinamarca 2 5 |Zipaquira g !
41, Direccion principal ey
CR9 12 33
42, Correo slectronico karenhernandezd16@gmail.com .~ .~
43. Cédigo postal | 44. Tetétorio ! 3016460 2 2 645 Telsfono 2
S T CLASIFICACION
Actividad econémica N ' Ocupacién
Actividad principal Actividad sr.cunda_ri-;-. — Oftras actividades 52. Namero

46.Codige  47. Fecha inicio actividad 48.Cédign . 49, Fechainicio actividad | 5. Cadigo 1 2 51. Codigo eslablecimientos

691020241 023]) — i L | ‘ | | | | I

Responsabilidades, Calidades y Atributos

1 2 3 4 5 & i 3 a 0 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
| [ S N I N O O N O
53. Cédigo |4 9 [ | | l [ i _L_ T
49 - No responsable de IVA
Usuarios aduaneros Exportadores
1 2 3 s 5 6 7 8 9 10
l | ’ | l J | | | | 55, Forma 56, Tipo Servicio 1 2 3
54. Chdigo IST' Modo |
11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
|| | [ [ | J ocre |

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcién en el Registro Unico Tributario -RUT-, tendré vigencia indefinida y en consecuencia no se exigira su renova:

59, Anexos

Para uso exclusivo de la DIAN
o [ v []

61. Fecha |2024-1o-23:12:5o:4a

60. No. de Folios:
La informacidn suministrada a través del formulario oficial de inscripcion, actualizacion, suspension

! Sin perjuicio de las verificaciones gue la DIAN realice.
y cancelacién del Registro Unico Tributario (RUT), debera ser exacta y veraz; en caso de constatar | Firma autorizada:
inexactitud en alguno de los dates suminislrados se adelantaran los procedimientos administrativos
sancionatorios o de suspensidn, segun el caso, Pardgrafo del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625
del 2016. De igual manera al formalizar el tramite el usuario fue informado y acepta la politica de
tratamiento de dalos ley 1581 de 2012,
Firma del solicitante:

ACERO RIVEROS GILBERTO

Mantae 11

984, Nombre

ADE Mrwmn



